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填表说明与权责：
1. *为必填项。
2. 信息发布管理员应为校内在职教职工，管理员权限仅限本人使用，不得共享、外借或使用他人账号发布消息。
3. 信息发布责任遵守“谁发布、谁负责”原则，发布单位对发布内容的真实性、准确性、合规性和必要性负责，内容发布前应通过单位内部审核。
4. 浏览范围可选择全体教职工、全体学生或全体师生，单位应根据发送对象精准选择浏览范围，非必要不全员发送。
5. 同一事项不要频繁或重复推送。
6. 校内公告的浏览权限对接学校统一身份认证，仅供校内师生访问。面向其他群体发布的宣传信息，可通过学校或单位官方网站、微信公众号等渠道发布。业务系统通过接口自动推送的通知不属于本服务范畴。






公告中心申请表
	申请日期*
	

	申请单位*
	

	公告类型简介及用途*
	

	发布频率*
	*次/年、*次/季度、*次/月

	发布对象*
	全体教职工、全体学生或全体师生

	单位申请人（管理员）信息*
	姓名*
	
	邮箱*
	

	
	工号*
	
	电话*
	

	单位负责人信息*
	姓名*
	
	邮箱*
	

	
	工号*
	
	电话*
	

	

申请人签名：        

负责人签名：

                                                日期：

                                            单位公章：
        



注：填写完成后，请发至its@ecnu.edu.cn预审核。

